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REGULAMENTO DOS CURSOS DE LICENCIATURA

CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1°

Natureza, Ambito de Aplicacdo e Finalidades

. O presente Regulamento normaliza os aspetos do funcionamento dos diversos cursos e das

UCs, dos modelos e modalidades de avaliagcao, ministrados no ISCEE.

. As normas constantes do presente Regulamento sdo de caracter procedimentais e de

orientacdes gerais, e 0 seu ambito de aplicacdo decorrente dos Estatutos.

. As normas do presente Regulamento tém ainda por finalidade a promocdo da qualidade
cientifica e pedagdgica e estabelecer linhas gerais de orientacao sobre as relacdes da

comunidade escolar aplicaveis aos cursos e sobre o processo cientifico e pedagdgico do ISCEE.

. O regime de organizacdo cientifica e pedagdgica estabelece um conjunto de normas e
orientacdes gerais sobre o processo cientifico e pedagdgico e as relagdes entre 0s membros
da comunidade escolar aplicaveis aos Cursos do ISCEE, tendo em vista a promog¢do da

qualidade cientifica e pedagdgica.

Artigo 2°

Abreviaturas

1. O presente requlamento utiliza as sequintes abreviaturas:
a) CCP - Conselho Cientifico e Pedagdégico;
b) UC-Unidade Curricular;
c¢) UCs - Unidades Curriculares;
d) ECTS - European Credit Transfer and Accumulation System
e) SA - Servicos Académicos;
f)  SGA - Sistema de Gestdo Académica;

g) ISCEE - Instituto Superior de Ciéncias Econdmicas e Empresariais.



Artigo 32

Conceitos

Para efeitos do presente regulamento e como glossario académico do ISCEE entende-se por:

1)

Ano Escolar — periodo temporal que tem inicio a 01 de outubro de um ano civil e que

termina no dia 30 de setembro do ano seguinte.

Ano Curricular — parte do plano de estudos do curso que, deve ser realizado pelo

estudante no decurso de um ano. Encontra-se organizado por semestres curriculares (2).

Anulacdo de matricula — saida com notificacdo escrita aos servicos académicos pelo
estudante do ISCEE

Anulacdo de inscricdo — safda com notificacdo escrita aos servicos académicos de um

estudante de um curso.

Avaliacdo — ato ou conjunto de acdes que permitem obter informacdo sobre 0s
conhecimentos, aptiddes e competéncias dos estudantes no ambito do processo de

ensino/aprendizagem numa determinada UC.

Calendario Letivo — instrumento de organizacdo Unico, que programa as atividades dos
cursos num ano letivo, definindo os momentos de trabalho, de estudo e de avaliacdo e os
periodos de pausas e férias, bem como outros momentos académicos relevantes para a

instituicao.

Certiddo — documento formal emitido pelo érgdo legal e estatutariamente competente

do ISCEE, com a finalidade de comprovar:

a) Histdrico escolar - documento demonstrativo do desempenho de um estudante ao
longo de um curso. Deverd conter os seguintes dados: relacdo das UCs e classificacdes

obtidas, ECTS, anos letivos em que realizadas e média de aprovacao.

b) Conclusdo — documento demonstrativo da conclusdo de um curso, com indicacdo da

média de aprovagdo.

c) Notas — documento demonstrativo da classificacdo obtida em UCs (isoladas, por

semestre ou por ano curricular).

Classificagdo - ato de atribuicdo de um valor quantitativo ou qualitativo ao desempenho

de um estudante avaliado, na aplicacéo de critérios previamente definidos.

Curso - conjunto organizado de UC que confere grau académico.



10) Declaracdo — documento formal atestando situacdes de interesse do estudante:
a) Comprovativo de candidatura, matricula ou inscricdo;
b) Comprovativo de frequéncia;
¢) Comprovativo de exames e avaliaces;
d) Informacao de programas e cargas horarias;

e) Informacao sobre propinas, modalidades de pagamentos, pagamentos efetuados e

dividas.

11) Diploma ou carta de curso — documento emitido pelo ISCEE, na forma legalmente
prevista, comprovativo da atribuicdo de um grau académico ou da conclusao de curso

nao conferente de grau.

12) Docente — a pessoa que ensina, o professor. Pode ou nao pertencer ao quadro de
docentes do ISCEE.

13) ECTS (European Credit Transfer and Accumulation System) — unidade de medida do trabalho
do estudante, sob todas as suas formas, nomeadamente a participacdo nas aulas, a

orientacao pessoal, 0 estudo e a avaliacdo.

14) Equivaléncia - processo pelo qual uma qualificagdo académica nacional ou estrangeira é
comparada a uma qualificacdo no ISCEE em termos de nivel, duracdo e conteldo

programatico.
15) Estudante — qualquer pessoa vinculada ao ISCEE para obtencao de formacao certificavel.
16) Estudante Normal — qualquer pessoa matriculada e inscrita, num curso do ISCEE.

17) Estudante Extraordindrio — qualquer pessoa que frequente um curso que nao vise a
obtencdo de grau académico, bem como UCs isoladas ou estudantes em regime de

mobilidade.

18) Estudante em mobilidade - estudante matriculado e inscrito num estabelecimento de
ensino superior @ num curso, que realiza parte do mesmo, noutro estabelecimento de

ensino.

19) Inscricdo — ato que, apds a matricula, permite ao estudante a frequéncia de UC de um
curso. SO sao considerados estudantes do ISCEE os estudantes que estiverem validamente
matriculados e inscritos num curso. Os estudantes tém que, obrigatoriamente, renovar a

inscricdo todos 0s anos letivos.



1.

20) Matricula — ato pelo qual o estudante se vincula ao ISCEE, adquirindo a qualidade de
estudante e o direito a inscricdo num dos seus cursos, sendo valida enquanto o aluno
frequentar ininterruptamente o curso. A matricula por si s6, ndo dé direito a frequéncia

das aulas, sendo necessario proceder a inscricao nas UCs do respetivo curso.

21) Monitor - auxilia o docente de uma UC em tudo aquilo que este considerar necessario,

nomeadamente a preparar e ministrar aulas, aplicar provas e testes, corrigir trabalhos, etc.

22) Plano de estudos - conjunto organizado de UCs em que um estudante deve obter

aprovagao para atribuicao de um grau académico.

23) Propina — comparticipacao do estudante nos custos do ensino a instituicdo em que se

encontra matriculado.

24) Semestre Curricular — parte do plano de estudos do curso que, deve ser realizado pelo

estudante, no decurso de um semestre letivo.

25) Transferéncia — ato pelo qual um estudante se matricula e inscreve num mesmo curso em
estabelecimento de ensino superior diferente daquele em que estd ou esteve

matriculado, tendo havido ou nao interrupgdo de inscricdo no curso.

26) Unidade Curricular (UC) — unidade de ensino e de aprendizagem de um curso com
objetivos e contelidos de formagao préprios que é objeto de inscricdo administrativa e de

avaliacdo, traduzida numa classificacéo final.

27) Unidade Curricular Isclada — unidade de ensino que nao obriga a frequéncia de um plano

de estudos.

Artigo 42

Da Estrutura dos Cursos

Os cursos de licenciatura sao organizados com a duracio de oito semestres, com a finalidade
de formar profissionais dotados de uma excelente capacidade de insercdo no mercado de
trabalho, aumentando significativamente o potencial para encontrar emprego compativel
com as expectativas do recém-licenciado. Tendo em conta a multiplicidade de &reas de
intervencao profissional do ISCEE, as UCs que compdem os programas de estudos distribuem-

se por varias areas do conhecimento de acordo com as especificidades de cada curso.

O curriculo de cada curso integra UCs, estagios, praticas laboratoriais e de trabalho auténomo,

cujas cargas horarias, duracdo e modelos de avaliagcao, devem estar nele estabelecidos.



. Os cursos sdo lecionados de forma a promover, sempre que possivel, o trabalho continuado e
auténomo dos estudantes ao longo de todo o periodo letivo, e a progressiva perda de
importancia relativa dos exames finais, em favor de formas de avaliagcdo mais frequentes, mais

diversas e mais distribuidas ao longo do perfodo letivo.
. Aficha de cada UG, sob a forma de plano de ensino, consta do dossier do curso.

. As UCs do Curso e respetiva distribuicao por areas e tempos semanais sao as constantes do

Plano de Estudos de cada Curso.

Artigo 5°

Periodos do Funcionamento dos Cursos

. Os Cursos oferecidos no ISCEE podem funcionar em periodo Diurno e Pés-laboral de Segunda

a Sexta-feira e manhas de Sabado.

. Os turnos de funcionamento das turmas podem ser alterados mediante necessidade da

instituicao.

. O estudante tem, até um més apds o inicio das aulas do semestre, para proceder a alteracao
do turno frequentado, mediante requerimento por escrito e analise da existéncia de vaga no

turno pretendido.

Artigo 6°

Candidaturas

Podem candidatar-se:

a) Aos Cursos de Licenciatura em Gestao e em Contabilidade, os detentores do 12° ano de
escolaridade ou habilitacdo legalmente equivalente com a disciplina de Matematica, das

areas Econdmico-Social ou Cientifico-Tecnolégica;

b) Aos Cursos de Licenciatura em Gestdo e Planeamento em Turismo e em Marketing, Gestao
Comercial e Empreendedorismo, os detentores do 12° ano de escolaridade ou habilitacdao

legalmente equivalente, de qualquer area.

2. Podem ainda candidatar-se aos diferentes Cursos, alunos com formacado técnica — profissional

ou equivalente, no ambito das disposicdes gerais de acesso ao ensino superior, desde que

relinam os restantes requisitos para o ingresso nos niveis de ensino ministrados no ISCEE.



. Podem ainda candidatar-se aos diferentes Cursos, pessoas com mais de 25 anos, desde que

observados os requisitos previstos na lei e regulamentados em documento proprio.

. Os perfodos para as candidaturas sao definidos anualmente pelo 6rgdo competente.

Artigo 7°
Avaliacao das Candidaturas

. Compete ao CCP do ISCEE aprovar as regras de admissao aos diferentes cursos, bem como os

critérios de seriacao e numero minimo de estudantes para abertura do curso.

. A avaliacdo das candidaturas é feita pelos SA de cada pdlo que produzem uma lista dos

colocados por curso em cada pdlo.
. A'homologacéo da lista final dos colocados é feita pelo Presidente do ISCEE.

Artigo 8°
Matricula

. A matricula realiza-se na plataforma informatica do ISCEE ou presencialmente nos SA, nos

prazos definidos para o efeito e é instruida com os documentos estipulados pelo CCP.

. Os documentos originais a que se refere o nimero anterior devem ser apresentados nos SA,
acompanhados das respetivas cépias, para autenticacdo e arquivo no processo individual do

estudante até ao Ultimo dia Util do ano civil em que for realizada a matricula.

. Nao é permitida a emissao de nenhuma certidao ou declaracao de qualguer tipo, exceto sobre
a situagao do pagamento de propinas/preco, enquanto nao for efetuada a entrega dos

documentos referidos nos niimeros anteriores.

Artigo 9°
Inscricao

. Alinscricdo é anual, aferida ao ano letivo e é feita no inicio de cada ano letivo.

. Sem prejuizo do disposto no artigo anterior, a inscricao faz-se habitualmente num minimo de
60 ECTS e méaximo de 70 ECTS anuais ou um minimo de 30 ECTS e maximo de 40 ECTS

semestrais.

. O estudante podera inscrever-se em créditos adicionais de reinscricdo, a definir pelo CCP, num

valor maximo de 24 ECTS.



4. Ainscrigdo estd sujeita ao pagamento da taxa de inscricao e do seguro escolar conforme tabela

em vigor na institui¢ao.

5. Alinscricdo efetiva-se na plataforma informatica do ISCEE ou presencialmente nos SA e est3

sujeita a verificacdo cumulativa das seqguintes condicdes:
a) Existéncia de matricula valida;
b) Situacdo de propinas e taxa de inscricdo regularizada;
Q) Inexisténcia de impedimento por aplicagao do regime de transicdo.
6. Ainscricao confere ao estudante o direito a:

a) Frequentar aulas e outras atividades letivas desenvolvidas no ambito das UCs

em que esteja validamente inscrito;

b) Ver avaliados os seus conhecimentos sobre as matérias objeto das UCs

referidas na alinea anterior;

€) Utilizar, respeitando sempre 0s respetivos regulamentos de utilizacdo, as
bibliotecas, recursos informaticos, salas de estudo e outras estruturas de apoio

social e ao ensino.

Artigo 10°

Calendario Escolar

1. Eelaborado pelos SA.

2. Eaprovado pelo CCP.

3. Todas as atividades respeitantes a Avaliacdo Continua, nomeadamente reposicao de
aulas, aplicacdo de testes escritos e apresentacdes e defesas de trabalhos académicos
deverado decorrer em periodo letivo.

4. Cada semestre deverd ter um minimo de 14 semanas letivas.



CAPITULO Il - DA ORGANIZACAO CIENTIFICA E PEDAGOGICA

Artigo 11°

Organizacao

Os Cursos estdo organizados em estruturas de coordenagdo e estdo integrados nas areas tais como

definidas pelos Estatutos, existindo atualmente, duas estruturas, uma em Mindelo e outra na Praia.

Artigo 12°

Processo de Formacao e Desenvolvimento de Competéncias

1. Aformacdo e desenvolvimento de competéncias por parte do estudante faz-se por meio dos
processos de ensino e de aprendizagem, através de sessdes de ensino de natureza coletiva
(aulas), sessdes de orientacdo pessoal dos tipos tutorial, estagio, projeto, trabalho de fim de

curso, trabalho de campo, seminario, coldquio, visita de estudo, estudo e avaliacao.

2. A frequéncia das sessdes de ensino presenciais (sessdes de natureza coletiva, sessdes de
orientacdo pessoal de tipo tutorial, trabalhos de campo e visitas de estudo) é obrigatéria e

regulamentada pela drea cientffica.

3. A componente letiva consta de aulas tedricas, tedrico-praticas, praticas, trabalhos de campo e
seminarios, cuja carga semanal é a que consta do plano curricular, podendo ser objeto de
ajustamentos a aprovar pela comissédo cientifico-pedagdgica, sempre que se revelem

necessarios ao bom funcionamento daquelas atividades.

4. Os periodos de estudo, apesar de contabilizados no célculo dos créditos, sao geridos pelos

estudantes.

5. O numero de horas que o estudante deverd despender para aprendizagem durante uma

semana nao deverd exceder as 41 horas totais de trabalho.

6. Os perfodos destinados a avaliagcdes sdo estabelecidos individualmente por cada UC e sdo

igualmente contabilizados nos créditos.

7. As sessdes presenciais tém um limite maximo continuo de 3 horas.



Artigo 13°

Da Unidade Curricular: Organizacao e Funcionamento
. Integram os diversos planos de estudos dos Cursos ministrados no ISCEE, um conjunto de UCs.

. Para cada UC existe um programa onde s&o fixados os objetivos, a insercdo no plano do ciclo
de estudos a que se desting, 0os conteldos programéticos, a bibliografia, as formas de avaliacdo

e o limite minimo de sessdes presenciais para obter a avaliacao.

. No inicio de cada semestre, 0 docente ao ser convidado a ministrar uma determinada UG,
receberd da Coordenacdo do Curso onde a mesma se insere, 0 programa institucional da
referida UC.

. Aficha das diferentes UCs é da responsabilidade do corpo docente, sem prejuizo da agao de

coordenacao global dos érgaos competentes para o efeito.

. Otrabalho presencial de uma UC nunca podera exceder o nimero maximo de horas semanais

previstas no ciclo de estudos.
. O trabalho presencial ndo deve exceder 22,5 horas semanais em qualquer dos semestres.

. O modo de funcionamento de cada UC é descrito pelo docente, no programa de ensino,

entregue com antecedéncia e obrigatoriedade de duas semanas antes do inicio das aulas.

. O docente da UC deve entregar ao Coordenador do Curso na qual se enquadra, a

programacao/planificacao da UC, da qual devem fazer parte os seguintes elementos:

a) NuUmero de horas de contacto (T: Tedrica, TP: Tedrico-pratica; PL: Pratico e Laboratorial; OT:

Orientacdo Tutorial e S: Seminario);
b) Tempo de trabalho total do estudante;
C) Resumo descritivo;

d) Objetivos; Competéncias a desenvolver (instrumentais, interpessoais, sistémicas) e

resultados esperados da aprendizagem;
e) Conteudos Programaticos;
f) Estratégias / Métodos de ensino e de aprendizagem;

g) Resultados esperados de aprendizagem;



h) Métodos de avaliagao, respetiva ponderacdo e calculo da classificacdo final;

i) Bibliografia basica.
9. E permitida ao estudante a frequéncia de UCs isoladas. As condicbes de acesso e de

funcionamento estdo sujeitas a regulamento proprio.

Artigo 14°

Relatério Cientifico e Pedagégico da Atividade Docente sobre a Unidade Curricular

1. No prazo méximo de um més, a contar do término do semestre, o docente da UC deve fazer
chegar a coordenacdo do curso a que estd afeto e aos SA um relatdério em que conste,

obrigatoriamente:

a) Uma andlise dos resultados, no qual avalia sumariamente a lecionacéo, referindo os
pontos positivos e agqueles que carecem de aperfeicoamento e propondo as sugestdes

que considere pertinentes;
b) Uma apresentacao e analise dos resultados dos estudantes;
C) Sugestdes de melhoria de funcionamento da UC, sempre que oportunas.
2. Para efeito do estipulado acima, serd enviado ao docente um modelo de relatdrio que devera

ser devidamente preenchido.

Artigo 15°

Avaliacdo de desempenho dos docentes pelos alunos
1. Aavaliacdo dos Docentes é semestral.

2. Aavaliacdo do docente, bem como das UCs que leciona, é feita por inquéritos, aplicados a duas

semanas da conclusdo do semestre ou ano letivo, através do SGA.

3. Os resultados dos inquéritos sdo analisados e tratados até um més apds o término das aulas e

disponibilizados aos respetivos docentes pelos coordenadores dos cursos.



CAPITULO Ill - REGIME DE EXAMES E AVALIAGCAO DE CONHECIMENTOS

Artigo 16°
Finalidade
O regime geral de avaliagdo estabelece um conjunto de normas e orientagdes gerais sobre o

processo de avaliagao, tendo em vista a melhoria dos dispositivos, processos e procedimentos de

classificagao dos alunos.

Artigo 17°
Modalidades e Modelos de Avaliacao
1. Aavaliacdo de uma UC pode possuir as seguintes modalidades na época normal, conforme se
encontra previamente determinado no programa/ficha da UC:
a) Avaliacdo Continua;
b) Por Exame final (Exame 12 Epoca)

2. Ondoaproveitamento em época normal, a qualquer titulo, implica a inscricdo para a realizacdo

de exame na época de recurso (22 época).

3. Oestudante dispde de um prazo maximo de um més, apds o inicio do semestre, para proceder
a alteracdes no regime de avaliacao pretendido. Findo este prazo, o estudante permanecera

no regime de avaliacdo a que se inscreveu.

Artigo 18°

Definicdo dos Modelos de Avaliacao

1. Entende-se por avaliacdo da aprendizagem o processo pelo qual sao aferidos os

conhecimentos e as competéncias do aluno em relacdo aos objetivos propostos.

2. A Avaliacdo Continua consiste no método que permite que as capacidades do aluno sejam
avaliadas por inteiro, ou seja, através dum processo de avaliagdo constante em que sdo
promovidas atividades que possibilitam a avaliacdo do aluno e o seu desenvolvimento em

tempo integral, durante todo o periodo letivo considerado.



3. Entende-se por avaliagdo por exame final a realizacdo de uma Unica prova de avaliacdo, a
efetuar pelo aluno no final de cada semestre ou ano letivo e que pode abranger a totalidade

dos conteuddos programaticos de cada UC.

4. Sempre que a avaliagao de uma UC compreenda mais do que um elemento de avaliacdo, a
nota final é calculada a partir das classificacdes obtidas em cada elemento de avaliacao,

conforme coeficiente de ponderacédo explicitada no programa da UC.

Artigo 19°

Programacao

1. O docente de cada UC deverd disponibilizar ao coordenador do curso a que estd afeto e aos SA,
a programacao da(s) UC(s) pelas quais é responsavel, até uma semana apés o inicio das aulas

do semestre.

2. Para efeito do disposto no ndmero acima, serd facultado ao docente um modelo de

programacao das atividades letivas que deverd ser devidamente preenchido.

3. Na programacao das UCs deverdo constar os conteldos, objetivos de ensino, e competéncias a
desenvolver, numero de aulas previstas, metodologia de avaliagcdo e bibliografia fundamental.

Apos a entrega do documento, esta informagao torna-se vinculativa.

5. A programacao da UC deve explicitar as consequéncias das faltas e algumas das componentes

de avaliacdo previstas pelo docente.

6. A programacdo da UC acima referida devera ser obrigatoriamente enviada por email aos SA,
Coordenacgao de Curso e alunos da turma e tem um caracter vinculativo ndo podendo ser

alterada.

7. Em caso de alteracado, deverd haver concertacdo prévia com a turma e autorizacdo expressao

da Coordenacdo do curso.

Artigo 20°

Sumarios

1. Todos os docentes devem elaborar um sumadrio da matéria lecionada no dia da aula e regista-lo

numa caderneta individual ou numa plataforma digital fornecida para o efeito pelos SA do ISCEE.



2. Sempre que a aula seja de reposicdo ou de antecipagdo, o docente deverd referir este aspeto

indicando a data a que se refere a aula original.

Artigo 21°
Definicao dos Critérios de Avaliacao Continua
1. No respeito pelos limites definidos no artigo 182, o responsavel pela UC deverd definir os demais
elementos que compdem a avaliacdo continua, com 0s seguintes parametros:
a) A assiduidade em sala ndo pode ter uma ponderacdo na nota final superior a 10%;

b) O responsavel pela UC pode definir limites minimos de presenca obrigatdria, para que o
aluno beneficie das componentes de avaliacdo continua, nao podendo esse limite ser

inferior a 75% (setenta e cinco por cento) das aulas calendarizadas;
c) Ao docente é permitido aumentar o limite minimo até 90% (noventa por cento) das aulas

calendarizadas.

3. Nas UCs onde a assiduidade constitua um elemento de avaliacao, a percentagem de presencas
obrigatdrias deverd estar definida no programa da respetiva UC, procedendo o docente a um

controlo de faltas através da assinatura da lista de presencas.

Artigo 22°
Elementos de Avaliacdao Continua
1. Os elementos necessarios a avaliacdo da aprendizagem poderdo ser de natureza diversa, de
acordo com a indole de cada curso e UC, nomeadamente:
a) Testes Escritos Individuais;
b) Trabalhos individuais, escritos com apresentacao oral, orais ou experimentais;
c) Trabalhos de grupo, escritos com apresentacao oral, orais ou experimentais;
d) Realizacao de projetos, com apresentacao e discussao;
e) Resolucao de problemas praticos;
f)  Portefélios, com apresentagio e discusséo;
g) Participacdo em salg;

h) Outros trabalhos de caracter individual, como por exemplo Quizes, mini-testes.

2. Osdiferentes elementos de avaliagdo deverdo respeitar as seguintes ponderacoes:
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a) Testes escritos de cardcter obrigatério — de 50 a 80%

b) Trabalho de grupo e/ou individual com mais de 15 paginas — 20 a 50%

¢) Trabalho de grupo e/ou individual com menos de 15 paginas — 15 a 30%

d) Participagdo - até 15%

e) Assiduidade - até 10%

f)  Relatdrios de trabalho de campo, visitas de estudo — até 10%

g) Exercicios escritos e/ou orais presenciais — até 15%;

h) Recensdes criticas — até 15%

i) Exercicios orais — até 20%;

) Realizacdo de projetos — 50% a 100%

k) Resolucdo de problemas praticos — até 30%

) Outros trabalhos de cardcter individual — até 15%

3. Os testes escritos referidos na alinea 2, a), realizados em periodo letivo, ou seja, durante as

aulas, tém caracter obrigatdrio, salvo no caso dos docentes que, no inicio do semestre,
proporem ao coordenador de curso um sistema de avaliacdo alternativo, mostrando, em

documento escrito, a pertinéncia e eficacia da proposta para a disciplina em causa. N&o serdo

aceites propostas alternativas, depois de uma semana efetiva de aulas.

4. Sdo excluidas da alfnea acima as UCs referentes a Projetos Aplicados ou a aplicacdo de
simuladores. Estas UCs sdo realizadas apenas por Avaliacdo Continua e o teste pode ser

substituido pela entrega, apresentacao e defesa dum relatério final.

5. Os testes escritos compbem-se de provas escritas, podendo ou nao incluir uma prova oral,

consoante o tipo de UC em causa.

6. Os docentes poderao realizar testes escritos sem marcacao prévia, sendo que a ponderacao
final destes elementos ndo ultrapasse os 20% na classificacdo final e que tenha sido
comunicado no inicio do semestre e conste da metodologia de avaliagdo da UC, entregue aos

alunos e a coordenacdo dos cursos.

7. O docente devera realizar até dois (02) testes por semestre com a duracdo méaxima de hora e
meia (1H30mn) cada um, com excecdo de algumas UCs em que a duragdo pode ser alargada
até duas horas (2h) com o prévio consentimento da Coordenacdo do Curso. Preferencialmente

deverao ser elaborados dois enunciados, prova A e B.



8. O perfodo destinado a realizacdo dos testes escritos decorre durante os semestres. A marcacao

das datas devera ser acordada em reuniao do curso/turma a decorrer num prazo maximo de
até trés (03) semanas apds o inicio das aulas do semestre. E a data deverd ser obrigatoriamente
comunicada aos SA e Coordenagao do Curso. Qualguer impedimento dos docentes em efetuar

a prova na data estabelecida deve ser comunicado aos SA, com uma semana de antecedéncia.

Ndo deve ser marcado mais de 1 (um) teste por dia, das UCs que compdem © mesmao ano
curricular. Em caso de impasse na marcacao das datas, serd a Coordenacao do Curso a decidir

as datas.

10. Os elementos de avaliacao individual referidos na alinea 2, I) do presente artigo, podem ser

11

realizados sem marcagao prévia, desde que esta informacao conste da metodologia de

avaliacdo da UC disponibilizada aos alunos, coordenacao de curso e SA, no inicio do semestre.

.As Provas de Exame deverao ser elaboradas pelo elenco docente afeto a UC sob supervisao e

aval do coordenador do curso e incidir sobre 0s programas efetivamente executados, do qual

resultard uma dnica prova para a mesma UC.

12.0s enunciados dos testes de avaliacdo continua e exames, devem ser obrigatoriamente

entregues aos SA, para efeitos de arquivo.

13.0 peso final a atribuir aos testes escritos de avaliacdo continua deverd respeitar o limite previsto

na alinea 2, a) do presente artigo.

14.Para efeitos da avaliacdo continua, o docente tera de prever um minimo de trés (03) elementos

de avaliagdo, sendo os testes escritos de caracter obrigatdrio.

15.Em caso de falta do estudante, em casos devidamente justificados e de acordo com o previsto

1.

na lei, o docente deverd permitir a realizacdo do momento de avaliacdo em falta (ou de outro

em substituicdo), apenas somente apds a autorizacdo pelos SA, e coordenacao do curso.

Artigo 23°
Testes, Trabalhos e Outras Formas de Avaliacao
Os testes devem ser efetuados durante as aulas das UCs. Quando, por motivos justificados, tal

n&o for possivel, os testes séo marcados, pelo docente em articulagdo com os SA, para datas,

horas e locais que nao ponham em causa o normal funcionamento das aulas.

2. Todas as outras formas de avaliagcdo, que nao exames, que exijam a presenca dos docentes da

UC, devem ser efetuados nas horas de contacto.
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. Cabe ao docente decidir se estas formas de avaliacdo sdo realizadas individualmente ou em

grupo.

Artigo 24°

Responsabilidade da Avaliacao

. Aavaliacao de cada UC é da responsabilidade do respetivo docente nos termos da distribuicdo

de servico docente aprovado pelo CCP e expressa no programa da UC.

. Compete ao docente da UC, elaborar os exercicios sob forma de prova e determinar os demais

trabalhos, bem como julgar-lhes os resultados.

. A correcdo e classificacdo das provas de exame € da responsabilidade do docente afeto a UC.

Artigo 25°

Regimes de Classificacao

. As classificacbes de todas as componentes de avaliacdo sdo expressas numa escala de 0 a 20

valores.

. Para obter aprovacdo numa UC, o estudante deve obter uma classificacao final minima de 10

valores.

. A classificacao final do curso é expressa no intervalo 10-20 valores da escala numérica inteira

de 0a 20 valores.

. Apenas as classificacdes finais das UCs e do curso s&o arredondadas as unidades, considerando-

se como unidade a fracdo nao inferior a 5 décimas.

. O Instituto pode promover programas de recuperacao de estudos, mediante termos

determinados em normas especificas.

S6 é permitido ao estudante transitar para o ano curricular seguinte com o maximo 24 ECTS

anuais ou 12 ECTS semestrais em atraso.
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Artigo 26°

Aproveitamento em Avaliacao Continua

. Obtém aprovacgdo na UC respetiva os estudantes que, na avaliagao durante o periodo curricular,

obtenham uma classificacdo final, ponderada, igual ou superior a 10 valores.

. As classificacbes de qualquer instrumento de avaliacdo serdo expressas na escala numérica

inteira de 0 a 20 valores.

. Em Regime de Avaliacdo Continua, todos os elementos de avaliacdo indicados pelo docente
no inicio do semestre, no ficheiro de programacdo da atividade docente, com excecdo da
participacao, sao obrigatdrios, devendo o estudante obter uma classificacdo minima de 8,0
(oito) valores nao arredondado. Caso isto nao se verifique perde o direito a avaliacdo continua

considerando-se reprovado a UC em questao.

. No caso especifico do elemento de avaliagdo Teste Escrito, o estudante que nao obtenha uma
classificacdo minima de 8,0 (oito) valores ndo arredondado no teste ou na média dos testes,

perde o direito a avaliacdo continua considerando-se reprovado a UC em questao.

. O estudante reprovado em Avaliacdo Continua passa automaticamente a condicdo de ouvinte.

Artigo 27°

Epocas de Exame

. Em cada ano letivo, em relacao a cada UC, existem as seguintes épocas de exame, definidas no
calendario letivo:

a) Epoca Normal (12 época);

b) Epoca de Recurso (22 época);

) Epoca Especial.

. As provas de exame final, em cada discipling, respeitam a totalidade dos contelddos

programéticos da mesma.

. Aclassificacao atribuida a prova de exame final tem os seguintes efeitos:
a) 10 (dez) valores ou superior implica aprovagao;

b) Inferior a 10 (dez) valores implica reprovacao.
. Tém acesso a época normal de exames 0s alunos que tenham optado pelo regime de exame.
. Tém acesso a época de recurso de exames 0s alunos que:
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a) Nao tenham sido aprovados, tenham desistido ou ndo tenham comparecido no exame
de época normal e na Avaliagdo Continug;

b) Pretendam efetuar melhoria de nota.

Os alunos poderdo inscrever-se na época de recurso a um maximo de cinco (05) UC por

semestre.

Estdo excluidos do limite acima, apenas para 0s exames na época normal (12 época), os alunos

que se encontrem inscritos em regime de exame.

A época especial, é destinada a alunos finalistas, alunos que tenham estagios ou Trabalhos de
Fim de curso no semestre sequinte e € uma Ultima oportunidade para qualquer aluno realizar

exames referentes ao ano letivo que termina.

Para as situagdes acima referidas no ndmero 8, existem as seguintes limitagoes:

a) Um maximo de cinco (05) UC aos alunos que, com aprovacdo nos exames permitidos,
rednam condicdes para ter acesso a frequéncia do estagio ou Trabalho de Fim de Curso
ou relinam condig¢des para a conclusdo do curso;

b) Um maximo de trés (03) UCs aos alunos que queiram aproveitar esta Ultima oportunidade

de exames.

. Excecionalmente, é permitido aos estudantes que, por altura dos exames de 12 e 22 época,

ndao tenham podido realizar as provas, devido a situacbes ponderosas e devidamente
justificadas, previstas em regulamento préprio (Regulamento de Estudantes com Estatuto

Especial), realizar até duas (02) UCs em exame de época especial.

. Os exames permitidos no nimero 10, ndo séo somados aos exames a que 0s alunos

eventualmente tenham direito, consoante os nimeros 8 e 9 do presente artigo.

. Todos 0s casos omissos no nUmero anterior deverdo ser analisados pelos SA, que emitirdo

parecer sobre o pedido do aluno.

. Na época especial sdo permitidas melhorias de nota.

Na época especial, caso o aluno desista do(s) exame(s) antes (ou seja, faltando ou avisando
por escrito) ou durante a realizacdo do mesmo, nio serdo feitas quaisquer devolu¢des dos

valores pagos pela inscricdo no(s) mesmo(s), salvaguardadas as situacdes extraordinarias —
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como 0s casos de morte de familiar, acidentes, e outros similares — mediante devida

apresentagao de justificativo.

. Os calendérios referentes as épocas de exame devem obrigatoriamente ser divulgados até um

(01) més apds o infcio do ano letivo pelos SA, apds aprovacao pelo érgao competente.

. O estudante pode solicitar uma declaragdo de comparéncia a um exame, mediante pedido

por escrito dirigido aos SA.

Artigo 28°

Inscricdo em Exame

A inscricdo em exame, em qualquer época, € obrigatdria e pode ser efetuada pelo aluno ou
um seu mandatario, nos SA ou no SGA, no prazo estipulado pelo Calendario Letivo ou pelos

Servicos competentes.

O prazo minimo para inscricao nos exames de época normal (12 época) € de até uma semana

antes do término das aulas do semestre a que dizem respeito.

O prazo minimo para inscricdo nos exames de recurso (22 época) é de 48H Uteis antes do dia

do exame.
O prazo de inscricdo nos exames de época especial é indicado no calendario letivo.

O numero de inscricdes por época esta estipulado no artigo acima.

Artigo 29°

Definicao dos Critérios de Avaliacao Por Exame Final

Para efeitos de classificacdo, a prova escrita Unica tem o valor absoluto de ponderacao, ou seja,

100 (cem) por cento dos elementos necessarios para a classificacdo final.
Serd aprovado em exame o aluno que obtenha nota igual ou superior a 10 (dez) valores.
O exame final pode conter uma prova escrita, oral, pratica ou qualguer combinacdo destas.

SO podem iniciar as provas de exame final os estudantes que tenham sido identificados pelo

docente, através da verificacdo de documento comprovativo de identidade. Nas provas de
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exame podem apresentar a copia da ficha de inscricdo nos exames como comprovativo, caso

05 seus nomes ndo constem na relacao dos examinandos.

Artigo 30°
Funcionamento da Avaliacao Por Exame Final

1. No ISCEE existem duas modalidades de regime de Avaliacdo Final por Exame: com assento e

sem assento em sala de aula.

2. Adiferenca entre as duas modalidades resulta do valor em propinas pago e mediante o valor

terd ou Nao acesso aos itens referidos nos pontos 3 e 4 do presente artigo.

3. Oalunoinscrito em regime de exame com assento em sala pode assistir as aulas, na medida

em que tal ndo perturbe o bom funcionamento das mesmas.

4, O aluno inscrito em regime de exame com assento em sala de aula tem direito a todo o
material utilizado em sala de aula e disponibilizado aos alunos em regime de avaliagcao

continua.

Artigo 31°

Melhoria de Nota

1. O aluno que pretenda melhorar a classificacdo final de qualquer UC em que ja tenha tido
aproveitamento, podera requerer, uma e uma sé vez, novo exame, desde que o faga no prazo

maximo de um ano (12 meses) a contar da data de conclusdo do curso.
2. A classificacdo final da UC corresponderd sempre a nota mais elevada.

3. O prazo a que se refere 0 nimero anterior caducara de imediato a partir do momento em que

0 aluno requeira o certificado de habilitagdes e/ou certiddo do curso.
Artigo 32°
Defesa de Nota

1. Se o aluno obtiver uma classificacdo, em prova de exame final, igual ou superior a dezassete
(17) valores, podera ser convocado pelo docente da UC para defesa de nota. Se convocado, o

aluno ndo compareca, a classificacdo da UC situa-se em dezasseis (16) valores.
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Artigo 33°
Classificacao Final do Curso

1. A classificacdo final do curso é expressa no intervalo 10-20 da escala numérica inteira de 0 a 20,
bem como no seu equivalente na escala europeia de comparabilidade de classificacdo (Escala
ECTS). A classificacdo final é calculada através da média ponderada pelo nimero de ECTS de cada

resultado de aprovacao elegivel para a determinacdo da conclusdao do curso.

2. Os ECTS definem que algumas UCs requerem mais trabalho e dedicagdo do que outras, pelo
que vdo contar mais para a média. E, posto isto, os créditos influenciam a média final da
licenciatura, sendo que para a calcular dever-se-a aplicar a seguinte férmula: A soma da nota de

cada UC vezes 0s ECTS dessa UC, a dividir pelo numero total de ECTS. Ou seja:
Média = ),(Nota * ECTS) / Total ECTS

3. A classificacao final do curso pode ser acompanhada de uma mencao qualitativa, expressa na

seguinte escala: Suficiente (10 a 13), Bom (14 e 15), Muito Bom (16 e 17) e Excelente (18 a 20).

Artigo 34°

Organizacao das Provas Escritas

Os enunciados das provas escritas devem obrigatoriamente indicar o tempo da prova e a

cotacdo maxima a atribuir a cada questdo formulada.

2. Aduracdo da prova de exame deverd ter a duracao minima de uma hora e meia (1:30 min) e
maxima de duas horas e meia (2:30 min) podendo o docente, contemplar uma tolerancia

maéaxima de 15 minutos.

Os enunciados das provas escritas devem sempre ser impressos em formato disponibilizado

on-line pelo proprio docente.
4. Os enunciados poderado ser reproduzidos nos servicos que para tal venham a ser indicados.

A reproduc¢do dos enunciados é da exclusiva responsabilidade do docente, pelo que este deve

observar as normas fixadas para o efeito.
A aquisicao das folhas para testes e exames é da responsabilidade dos estudantes.

Os docentes encarregados da vigilancia do exame, deverdo comparecer com pelo menos 10
min de antecedéncia relativamente a hora marcada e ocupardo a sala que o responsavel pela

UC ou SA indicarem.
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8. O docente que nao compareca com esse tempo de antecedéncia é automaticamente

substituido.

Artigo 35°
Realizacao das Provas de Avaliacao

1. O estudante que utilizar ou tentar utilizar qualguer meio fraudulento na realizacdo escrita, terd

a prova anulada, tendo que aguardar o proximo exame regular da UC,

2. Aos estudantes que se submeteram a provas escritas serdo facultados os enunciados das

respetivas provas.

3. Pode serautorizado a prestar prova o estudante que se apresente na sala até 15 minutos depois
do seu inicio. O estudante a quem for concedida esta autorizacao ndo goza, por esse facto, de

tempo suplementar para terminar a prova.
4. As provas deverdo ser realizadas apenas em folhas de teste oficiais do ISCEE..

5. Durante a realizacao das provas é vedada aos estudantes toda a comunicagdo entre si que,
direta ou indiretamente, permita obter ou recolher informacao sobre o contetdido das mesmas,
nao sendo nomeadamente permitido o uso de telemoveis, tablets ou outros equipamentos de

comunicagao.

6. Os telemodveis e outros equipamentos de comunicacao deverdo estar desligados durante a
realizagdo das provas, caso o aluno insista em manter estes equipamentos ligados, o docente
poderd dar por concluida a prova deste aluno. O docente poderd inclusive proceder a recolha

de todos os dispositivos no inicio da prova, devolvendo-os no final da mesma.

7. E expressamente proibido utilizar os telemdveis como mdaquinas calculadoras durante a

realizagdo das provas.

8. Os docentes de cada UC devem informar os estudantes, sobre os elementos de consulta e

equipamentos autorizados no decorrer da prova.

9. O estudante que falte a um exame fica automaticamente reprovado, sé podendo ser avaliado

novamente na época de avaliagdes sequinte.
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Artigo 36°
Organizagao das Provas Orais

1. Sd0 consideradas provas orais de avaliacdo as efetuadas na presenca de um juri constitufdo por
um minimo de dois docentes nomeados pela Coordenacdo da Curso, sendo o presidente um
docente com grau igual ou superior ao docente titular da UC, a cujas perguntas o aluno responde

oralmente, com ou sem 0 apoio de elementos auxiliares.

2. Os alunos inscritos na modalidade de regime de exame podem ser obrigados a prestar provas

orais nas disciplinas de Linguas.

3. A opgdo acerca da realizagdo das provas orais devera ficar a cargo do responsavel pela UC, com

comunicagao aos alunos no infcio do semestre.
4. As provas orais restringem-se as seguintes situagoes:

a) Em UCs que tenham por objeto a aprendizagem de linguas estrangeiras e 0 exame seja

constituido por uma componente escrita e uma componente oral;

b) Em UCs que consistam em projetos aplicados ou atividades similares em que a prova final,
substituta do exame escrito, corresponda a apresentacao e defesa do relatério elaborado

relativamente a atividade desenvolvida;

c) Em qualquer época de avaliagdo de conhecimentos, incluindo melhorias de classificacao,
o responsavel da UC pode submeter a prova oral os alunos cuja classificacao final seja
superior a 17 (dezassete) valores, desde que esta situacao esteja definida nas metodologias

de avaliacdo definidas para a UC.
6. A duracdo maxima de uma prova oral é de 30 (trinta) minutos.
7. Quanto ao peso da prova oral na nota final da UC, este ndo podera ser superior a 50% e nunca

inferior a 20%.

Artigo 37°

Consulta e Revisao de Provas Escritas
1. Para efeitos de Consulta:

a) Os estudantes tém o direito de consultar as suas provas, em horario e local combinado

com o docente da UC até 48 Horas ap6s a divulgacao da nota.
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b) Osdocentestém o dever de prestar esclarecimentos aos estudantes no perfodo fixado em

pauta para consulta das provas de exame.

C) Paraefeitos da consulta das provas, deverd serindicado na pauta a data e hora da consulta,

0 aluno que ndo comparega no horéario indicado perde o direito a mesma.
d) A consulta das provas ndo implica a alteragao da classificagao final atribufda a mesma.

Os pedidos de revisao de nota sé sao permitidos em exames, independentemente da época

em que foram realizados.
Para efeitos de Revisdo:

a) Todos os pedidos de revisdo de provas deverdo ser apresentados por escrito aos SA e ser

devidamente fundamentados até 10 dias apos afixacdo e divulgacdo da classificacdo.

b) O pedido de revisao de prova deverd ser acompanhado do pagamento de uma taxa

prevista na tabela em vigor.

C) A taxa a que diz respeito a alinea anterior é reembolsdvel apenas nas situagdes abaixo

indicadas:
1 — Em classificacdo positiva, se o resultado for superior ao inicialmente obtido.
2 — Em classificacdo negativa, se o resultado for igual ou superior a 9,5 valores.

Serd nomeado para o efeito, nos 5 dias seguintes, um professor com competéncia na area
cientifica em causa e, de preferéncia, de categoria igual ou superior a do docente que efetuou

a primeira classificacéo.
Este professor ndo poderd coincidir com o docente que efetuou a primeira classificacao.
O prazo maximo para conclusado do processo serd de 10 dias contados apds a nomeacao do

professor responsavel pela revisdo de provas.

Artigo 38°

Desisténcias

O estudante tem o direito de desistir das provas escritas ou orais, podendo anunciar a sua
desisténcia desde o inicio da prova até ao momento em que esta é declarada finda, através de

declaracao escrita na primeira folha de prova como condicdo indispensavel para que lhe seja
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permitido o abandono da sala. Ndo deve ser permitido o abandono da sala aos estudantes que

pretendam desistir da prova e cuja presenca ainda nao tenha sido registada.

Nas provas escritas, o estudante que desistir s6 pode abandonar a sala depois de autorizagao

expressa do docente e decorridos 30 minutos apds o inicio da prova.

Apds a primeira desisténcia nao serd permitido a mais nenhum aluno entrar na sala e realizar a

prova.

A devolucdo do papel de prova (no caso de prova escrita) ou a entrega de uma declaracdo de
desisténcia (no caso de prova oral), em ambos 0s casos com a manifesta desisténcia e a
assinatura da folha de presenca constituem suficientes comprovativos de desisténcia pelo

aluno.

Artigo 39°

Divulgacao e lancamento de notas
As notas devem ser afixadas em local publico e inseridas no sistema informatico.

Os resultados das notas da avaliagdo continua de uma determinada UC devem ser entregues

aos SA até sete (07) dias apds o término das aulas.

Os resultados dos Exames de uma determinada UC devem ser entregues aos SA até sete (07)

dias apos a realizacdo da prova.

Se a decisdo de comparecer a uma prova de avaliacdo depender de classificacdes anteriores,

estas devem ser divulgadas com uma antecedéncia minima de dois dias Utels.

Se o docente da UC considerar insuficiente o prazo referido nos ndmeros 2 e 3, pode solicitar

aos SA, em requerimento devidamente fundamentado, a fixagdo de um prazo mais alargado.

Se o prazo referido no numero 4 ndo for cumprido, o estudante tem direito a nova prova de
avaliacdo a UC em causa, desde que o requeira no prazo maximo de dois dias Uteis, cabendo
aos SA, ouvido o docente responsavel pela UC, a marcacdo de nova data, tendo em conta o

calendario de avaliacdo do estudante.

O incumprimento dos prazos referidos nos nimeros 2, 3 e 4 implica responsabilidade

disciplinar e demais consequéncias que do facto resultarem.

Decorridos 12 (doze) meses apds o semestre letivo respetivo, por decisdo dos SA, as provas

remanescentes podem ser destruidas.
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9. Os casos omissos e/ou controversos sao resolvidos pelo érgdo competente.

10.A avaliacdo so serd considerada finalizada, apos recegao das pautas e concluido o lancamento

das notas no sistema eletronico.

11.0 docente tem um prazo maximo de 48H, apds a entrega da pauta nos SA, para corregdo de

classificagao atribuida em caso de erro.

Artigo 40°
Pautas
1. O docente é obrigado a registar, exclusivamente em pauta fornecida pelos SA no SGA, a
classificacao final atribuida a cada aluno. No caso da avaliagao continua, o docente é obrigado

a indicar todos os elementos de avaliacdo utilizados, bem como o peso final na nota e a

classificacao obtida pelo estudante, em cada um dos elementos.
2. O docente deve sempre entregar a pauta no SGA para efeitos de publicacao.

3. O docente fica proibido de proceder a qualquer alteracdo na pauta fornecida pelos SA,
nomeadamente introducao ou eliminacdo de nomes de alunos e atribuicdo de letra ou sinal,

que ndo venha devidamente previsto na mesma.

4. Todos os estudantes incluidos na pauta deverdao ter uma classificacdo final ou alguma
informacao em substituicao, ndo podendo nunca, em circunstancia alguma, ficar essa

informacao em falta.

5. As pautas devem ser devidamente assinadas e entregues juntamente com as provas, no prazo

indicado, nos SA.
6. A classificacao final devera ser expressa em ndmeros e por extenso, por motivos de seguranca.

7.0 docente ndo pode facultar a pauta final da avaliagdo continua ou dos exames aos seus alunos.
Adivulgacao das classificacdes é feita exclusivamente pelo ISCEE apds serem observados todos

0s tramites internos.
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Artigo 41°

Regime de Transi¢ao de ano e Graus Académicos

1. Osalunos transitam de ano sempre que nao tenham em atraso mais de 24 ECTS anuais ou 12

ECTS semestrais.

2. Aos alunos que transitem de ano com as UC atrasadas, ndo é obrigatoriamente assegurada
compatibilidade de hordrio de frequéncia e de exames nessas UCs no ano seguinte,

prevalecendo para efeitos de frequéncia e avaliagdo nas UCs do ano curricular mais avangado.

3. Aos alunos que obtenham aprovacao na totalidade das UCs que integram o plano de estudos
do curso, mais a defesa do trabalho final ou relatério do estagio nos casos em que se aplicam,

é-lhes conferido o grau de Licenciado.

CAPITULO IV - DEVERES E DIREITOS

Os deveres e direitos dos estudantes de licenciatura do ISCEE estdo devidamente assinalados na

Carta de Direitos e Deveres do Estudante do ISCEE.

CAPITULO V - DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Artigo 44°

Entrada em vigor

1.0 presente Regulamento entra em vigor, automaticamente, apds a sua aprovacao pela entidade

competente.

2. Considera-se revogada toda a regulamentacdo anterior que disponha no mesmo sentido ou

diversamente com o estabelecido nas presentes normas.

Artigo 45°

Casos Omissos

Os casos omissos neste Regulamento serdo regulados de acordo com os Estatutos do ISCEE ou
em conformidade com a legislacdo vigente sobre as normas académicas e resolvidos por

despacho do Presidente do ISCEE.
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