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Instituto Superior de Ciéncias Econdmicas e Empresariais

Artigo 1°
Ambito Geral

O presente regulamento estabelece as normas e procedimentos para atribuicdo de equivaléncias de
Unidades Curriculares (UC) de cursos superiores nacionais ou estrangeiros, com vista ao prosseguimento de

estudos para obtencao de grau académico ou diploma no ISCEE.

Artigo 2°
Apreciacao

A apreciacao das equivaléncias deve ser feita numa perspectiva global, considerando o conjunto das UCs que
0 estudante ja fez bem como as competéncias e qualificacbes adquiridas e por referéncia as competéncias e

qualificacdes que o curso em que ingressou no ISCEE pretende conferir.

Artigo 3°
Competéncia e Decisao

1. A competéncia para decidir sobre os pedidos de equivaléncia pertence ao Conselho Cientifico e
Pedagodgico (CCP) do ISCEE, sob proposta da Comissdo de Equivaléncias.
2. Existird uma Comissao de Equivaléncia, composta pelo Coordenador do curso a que o estudante se

inscreveu, pelos responsaveis de area e docente regente das UCs a que é solicitada a equivaléncia.

Artigo 4°
Taxas
A apresentacao de um pedido de equivaléncias implica o pagamento de uma taxa, ndo reembolsavel,

fixada na tabela em vigor no ISCEE.
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Artigo 5°

Instrucao do Processo

1. A equivaléncia devera ser requerida ao Presidente do CCP, em impresso préprio, do modelo em vigor,
acompanhado dos documentos abaixo indicados:

a) Certiddo/Declaracao do plano de estudos do curso frequentado;

b) Certidao/Declaracdo passada pelo estabelecimento de ensino superior de origem, que
ateste o aproveitamento nas UCs apresentadas pelo requerente, incluindo a classificacdo
nelas obtida e as respectivas datas de aprovacao;

C) Informacéo, devidamente certificada e para cada UC referida em a), relativamente aos
pontos sequintes:

0 Descricao completa e detalhada dos conteddos programéticos efectivamente
leccionados, respeitante ao ano lectivo em que foi obtida aprovacao a UGC;

0 Carga Horéria (com indicacao do total de horas T/TP/P);

O Indicacao de ser anual ou semestral;

0 ECTS ou Unidades de Crédito, caso existam.

2. Os documentos acima dispostos deverao ser originais ou copias autenticadas.

3. Os documentos emitidos por estabelecimento de ensino superior estrangeiros deverao estar
devidamente legalizados, ou seja, autenticados pelos servicos oficiais de educacdo do respectivo pafs
e reconhecidos pela autoridade diplomatica ou consular cabo-verdiana.

4. Para a instrucao dos processos podera ser exigida a traducao de documentos cujo original esteja
escrito em lingua estrangeira.

5. Aapresentacao da traducao de um documento nao dispensa a apresentacao do original.

6. Paraalém da documentacao acima referida nas alineas anteriores, poderao ser solicitados documentos
adicionais.

7. Os alunos que apresentem pedidos de equivaléncias de UC feitas em cursos ministrados no ISCEE,
estdo dispensados da entrega dos documentos referidos nas alineas a) e b), do nimero 1 do presente
artigo. Nestes casos, a instrucao do processo compete aos Servicos Académicos do ISCEE em cada
polo.

8. As equivaléncias internas devem ser previstas em tabelas produzidas pelos responsaveis de

departamento.
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Artigo 6°

Prazos para instrucao do processo

1. Os pedidos de equivaléncia, devidamente instruidos, deverédo ser apresentados, pelo requerente, no
acto da matricula e inscricdo ou, excepcionalmente nos prazos e condicoes previstas no numero
seguinte.

2. No caso de o requerimento nao vir acompanhado de toda a documentacao necessaria, o requerente
poderd proceder a entrega da mesma até ao final de um prazo de 15 dias consecutivos contados a
partir do ultimo dia do periodo de matriculas/inscricoes.

3. No caso de o processo ndo ser completado nos prazos fixados em 1 e 2, apenas serao analisadas (e
decididas) as UCs relativamente as quais se tenha toda a documentacdo exigida por este

regulamento.

Artigo 7°

Tramitacao

1. Os requerimentos deverao ser entregues nos Servicos Académicos do ISCEE.

2. Os Servicos Académicos procederao a organizacao e envio de cada processo a Comissao de Equivaléncias,
constituida pelo Coordenador de Curso, pelos Responsaveis de drea e regentes das UC em questao, num
prazo maximo de 03 (Trés) dias Uteis, contados a partir de:

a) Data em que o processo seja considerado completo e devidamente instruido, nos termos previstos no
artigo 59;

b) Ultimo dia do perfodo previsto no artigo 6°, no caso dos processos ndo completamente instruidos até essa
data.

3. Arespectiva Comissao de Equivaléncias analisara os pedidos e elaborara as correspondentes propostas de
decisdo, a remeter ao CCP, no prazo maximo de 07 dias consecutivos, contados a partir da data de
recepgao dos processos.

4. A Comissao de Equivaléncias poderd decidir a realizacao de entrevistas individuais, bem como de provas
que considere adequadas para sustentar as suas decisdes, devendo para o efeito notificar o requerente do
pedido de equivaléncias.

5. A Comissao de Equivaléncias podera ainda solicitar ao requerente ou a outras v

fontes, informagdes e elementos adicionais, considerados importantes a

ISCEE

N
K



Instituto Superior de Ciéncias Econdmicas e Empresariais

analise do processo. Sempre que houver solicitacao adicional, a contagem dos sete dias € interrompida
desde a data da notificacao até a data da entrega dos elementos em causa.

6. A Comissao de Equivaléncias podera solicitar a colaboracao de docentes da mesma area ou até de outras
areas e departamentos, para se pronunciarem sobre a relevancia cientifica dos conhecimentos e
competéncias adquiridos pelo requerente.

7. O CCP, mais concretamente a sua Comissao Cientifica, decidird sobre cada processo, de forma a garantir
que o processo esteja concluido no prazo maximo de 30 dias, contados a partir da data prevista no
numero 2 do presente artigo.

8. Os Servicos Académicos, apos recepcao da decisao do CCP, no prazo maximo de dois dias Uteis devera

notificar o requerente, informando-o da decisao.

Artigo 8°

Critérios para atribuicao da equivaléncia

1. Para efeitos da atribuicdo de equivaléncia devem ser considerados os seguintes aspectos:
a) Carga Horaria: em que devera haver, pelo menos, 80% de coincidéncia a UC em que se pede a
equivaléncia;
b) Conteudo programatico: em que devera haver, pelo menos, 80% de coincidéncia a UC em que se
pede a equivaléncia;
c) Classificacéo final: deverd ser sempre expressa numa escala numeérica de 0 a 20 valores.
2. Quando a classificacdo final original for expressa numa escala diferente da seguida no ISCEE, deverd ser
feita uma conversédo para a utilizada.
3. O estudante s6 podera solicitar equivaléncia a uma (01) UC no ISCEE relativamente a um maximo de duas
(02) UC’s feitas em instituicao fora do ISCEE.
4. Quando a classificacdo final da equivaléncia for superior ou igual a 16 (dezasseis) valores, o estudante
devera realizar uma prova oral para atestar os conhecimentos e competéncias adquiridos na instituicao de
origem.

5. Se o aluno ndo quiser fazer a prova oral, ficard com uma nota final méaxima de 16 (dezasseis) valores).
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Artigo 9°

Oral para defesa de nota

. A prova oral para defesa da nota referida na alinea 4 do artigo anterior, terd a duracao maxima de uma (01)
hora.

. Deverdo ser nomeados pela Comissao de Equivaléncia dois (02) docentes afectos a UC em questao,
nomeadamente o regente da UC e outro docente afecto a mesma.

. Em caso do regente ser o Unico docente afecto a UC, o segundo membro do juri devera ser o responsavel
da drea em que a UC estd afecta.

. Em caso de coincidéncia do regente e responsavel de drea, o segundo membro do juri devera ser o

responsavel da drea do outro pélo.

Artigo 10°

Efeitos e Procedimentos

. A concessao de equivaléncias pressupde a atribuicao dos ECTS inteiros das UCs dos cursos do ISCEE, nao

sendo por isso admissivel a equivaléncia parcial.

. Ndo é permitida a dupla equivaléncia, ou seja, néo pode ser concedida equivaléncia de UC concluida por
equivaléncia, devendo sempre ser utilizada a formacéo original.

. As equivaléncias concedidas como resultado do processo de equivaléncias conferem ao estudante a
aprovacao nas respectivas UC do curso a que se encontra inscrito.

. O disposto no numero acima nao impede que o aluno se inscreva, realize trabalhos e seja avaliado numa
UC para a qual haja obtido equivaléncia, para efeitos de melhoria de nota.

. Quando uma UC é obtida por equivaléncia, isso significa que se considera a aprovacao nessa UC
exclusivamente para o efeito de prosseguimento de estudos no curso a que estd inscrito, devendo os
certificados mencionar que a aprovacao foi obtida por equivaléncia.

. Para efeitos da obtencao de grau, o estudante devera realizar no ISCEE um minimo de 60 ECTS.
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Artigo 11°

Reclamacao

1. Da decisdo tomada sobre o pedido de equivaléncias, poderd ser apresentada uma reclamacao escrita,
devidamente fundamentada para o érgao que proferiu a decisdo, no prazo de oito dias a contar da data
em que o requerente tenha sido notificado.

2. A decisao sobre a reclamacao serd tomada nos quinze dias subsequentes a apresentacao da reclamacao e
devidamente notificada ao requerente.

3. Pela reclamacédo é devido emolumento de valor estipulado na tabela em vigor no ISCEE e que serd

devolvido ao requerente, caso seja alterado o resultado inicial.

Artigo 12°
Disposicoes Finais

O presente regulamento entra em vigor, depois de aprovado pelo CCP e homologado pelo Presidente do
ISCEE.

Aprovado pelo CCP a 25 de Julho de 2014.
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ANEXO 1
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REQUERIMENTO PARA PEDIDO DE EQUIVALENCIA DE FORMAGAO OBTIDA NO AMBITO DE OUTROS
CICLOS DE ESTUDOS SUPERIORES

(realizados em instituicao diferente do ISCEE)

Ao Exmo. Sr. Presidente do ISCEE

Nome Completo

Morada

Contacto fixo e moével

E-mail /
Documento de Identificacdo ndmero de aluno ISCEE
inscrito(a) no curso no ano lectivo /

e tendo frequentado o curso

ministrado pela (identificacdo da instituicdo de origem)

vem solicitar a V.2 Exa que Ihe sejam conferidas equivaléncias indicadas na tabela anexa.

Os processos de candidatura que nao estejam de devidamente instruidos serao liminarmente indeferidos.

(assinatura)
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ANEXO 2
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Tabela de Instrucao de Pedido de Equivaléncias

Nome Nr.aluno
Curso
Parecer do e
N Parecer’do docente Justlfllc'agao Rubrica do Rubrica do
. Ano de e UC a qual pede Responsavel : Sumaria do e .
UC Realizada ~ Classificacao Semestre S regente da UC: Classificagcao Responsavel Docente
Conclusao Equivaléncia Departamento: . = Parecer
. = Sim/Nao . Departamento Regente
Sim/Nao . Negativo
(opcional)
O Juri de Equivaléncia em / /

Ass.doCoordenador do Curso

Ass. do Responsavel do Departamento
Ass. do Docente Regente da UC

Ass.do Docente Regente da UC
Ass.do Docente Regente da UC

AL/
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REQUERIMENTO PARA PEDIDO DE EQUIVALENCIASINTERNAS DE UNIDADES CURRICULARES
REALIZADAS NO ISCEE

Ao Exmo. Sr. Presidente do ISCEE

Nome Completo

Morada

Contacto fixo e moével

E-mail /
Documento de Identificacdo ndmero de aluno ISCEE
inscrito(a) no curso no ano lectivo /

e tendo frequentado o curso

ministrado pela (identificacdo da instituicdo de origem)

vem solicitar a V.2 Ex2 que |he sejam conferidas equivaléncias internas das seguintes unidades curriculares

realizadas no ISCEE.

Os processos de candidatura que ndo estejam de devidamente instruidos serdo liminarmente indeferidos.

/ /

(assinatura)
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ANEXO 4
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Recibo

Nome

Morada

Contacto fixo e moével

E-mail /

(a preencher pelo aluno)

Entregou pedido de equivaléncia de formacao obtida no ambito de outros ciclos de estudos superiores

realizados em instituicao diferente do ISCEE.

(assinatura)
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ANEXO 5
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Recibo

Nome

Morada

Contacto fixo e moével

E-mail /

(a preencher pelo aluno)

Entregou pedido de equivaléncia interna de unidades curriculares realizadas no ISCEE.

(assinatura)
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